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Palyazati és Oszténdij Bizottsag ligyrendje
Ervénybelépés idGpontja: 2023. junius 1.
1. Cél

A dokumentum a Zenit K6z6sségi Osztondij (ZKO) Palyazati és Osztondij Bizottsaga (POB) miikodését
keretbe foglal6 szabdlyokat, a Bizottsag eljarasrendjét tartalmazza.

2. Hatdlyossag

Jelen eljarasrend a ZKO feladatkérét, mikédését, dsszetételét és eljarasat szabalyozza. Hatalya
kiterjed a Zenit Altalanos Iskola munkaviszonyban &llé6 azon alkalmazottjainak, és az Alapitvany
kuratoriumi tagjainak és 6nkénteseinek szakmai munkajara, akik a Bizottsag hataskérébe tartozo
feladatok ellatasaban kézremiikédnek.

3. FelelGsség
A szabalyozott tevékenység betartdsaért valamennyi az eljarasban/tevékenységben résztvevé
személy, betartatasaért és ellen6rzéséért — kompetencia kérben — az Alapitvany és az Iskola
vezetdsége, valamint a felligyeld bizottsag felel.

4. Kapcsolodo hivatkozasok és dokumentumok
A ZENIT Oktatasi Alapitvany alapité Okirata

A Zenit Altalanos Iskola Hazirendje

A Zenit Altalanos Iskola SZMSZ-e

5. A Bizottsag jogkore

A Palyazati és Oszténdij Bizottsag adminisztracids tevékenységet folytat és d6nt a hatdskorébe utalt,
palyazat dtjan elnyerhetd tdmogatasi tigyekben. A POB legfontosabb feladata, hogy megvizsgalja az
ZKO forrasait, és a felterjesztett palyazatokat elbiralja és rangsorolja, valamint a péalyézattal
kapcsolatos adminisztraciét lebonyolitsa.

A Bizottsag ezekben az ligyekben a jelen eljarasrend keretei kézott dént.

6. A bizottsag szervezete (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevék kére,
szerepuk, felelGsség-koriik)

A Bizottsag egy részrél 1 sziil6i delegaltbdl (6nkéntes alapon), valamint az alapitvany 1 delegalt
tagjabol és az iskola igazgatdjabol all.

A Bizottsag titkdra, a feladatok egyszer(ibb kezelésének érdekében a Zenit Altalanos Iskola
mindenkori titkara.

A Bizottsag elnokét a bizottsagi tagok maguk kéziil valasztjak meg.

Egy adott ciklusban a Bizottsagi tagok és a mindenkori meghivott tagok névsora a ZKO
dokumentacidjaban olvashatdak.

A Bizottsag tagjai akadalyoztatasuk esetén megbizottjuk Utjan is képviseltethetik magukat az iilésen,
akire atruhazhatjék szavazati jogukat, amennyiben ezt el6zetesen, irashan bejelentik a Bizottsag
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elndkének és/vagy titkaranak. A Bizottsdg meghivott tagjai nem rendelkeznek szavazati joggal. Az
elnok akadalyoztatasa esetén az elndk éltal felkért bizottsagi tag vezeti az Ulest.

6.1. A Bizottsag tagjainak jogai és kotelességei

A tagok jogosultak:

- a Bizottsag lilésén részt venni,

- a Bizottsag hataskorébe tartozé bérmely ligyben a Bizottsdg Ullésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, médositast kezdeményezni,

- minden olyan informaciéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsaghdl eredé feladatai ellatasahoz
szlikséges.

A tagok kotelesek:

- akadalyoztatasuk esetén tavolmaradasukat az eln6knek és/vagy a titkarnak bejelenteni,

- bizottsagi tevékenysége soran a jogszabalyokat, az iskolai szabalyzatokat betartani,

- az el6re Utemezett bizottsagi tilésen részt venni.

Az elndk feladata, hogy koordinalja a Bizottsdg miikddését. Az elndk, a titkdron keresztiil dsszehivja
a bizottsagi liléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatdrozatok végrehajtasaert.

A Bizottsag titkara az egyéb feladatokon tul a bizottsagi tlések jegyz6konyveit és hatarozatait késziti
el.

7. Osszeférhetetlenség
A déntéshozatalban nem vehet részt a Bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzatartozdja ligyeben.

8. Ugyrendi folyamatok leirasa

8.1. A Bizottsag ilésrendje

A Bizottsag sziikség szerint, de egy tanév idStartama alatt legalabb egy alkalommal tart Glést az
iskola hivatalos helyiségében. A Bizottsag elnéke halaszthatatlan dontést igényl6 Gigyben rendkiviili
ulést is 6sszehivhat.

A Bizottsag minden Glését megel6z8en elektronikus idépont-valasztasra keriil sor. A Bizottsag akkor
hatarozatképes, ha tagjainak legaldbb 51%-a jelen van. Hatdrozatképtelenség esetén az elndk a
Bizottsag ismételt (ilését 3 napon beliili idépontra kételes dsszehivni. llyen esetekben a Bizottsag
tilése a megjelentek szamatol fuggetlendl hatarozatképes.

8.2. A Bizottsdg liléseinek elGkészitése

A Bizottsag Ulésére sz6l6 meghivét és az elbterjesztéseket a Bizottsdg tagjai és a meghivottjai
szamara e-mailen a Bizottsag titkara kiildi ki legkésébb az lést megel6z6 3 munkanappal. Slrgds
esetben a Bizottsagot az elnék ad hoc mddon is 8sszehivhatja.

8.3. A Bizottsag lilése

Az Glés megnyitasa utan az elnék megallapitja a hatdrozatképességet, ismerteti a napirendet.
Amennyiben a napirend elfogadasra keriil, a Bizottsag részletesen megtargyalja az elSterjesztéseket
és azokrdl hatarozati formaban dont.
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8. 4. Hatdrozathozatal

A Bizottsag dontéseit egyszer(i tobbséggel hozza, nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell tartani

személyi lGgyekben illetve a jelenlévd tagok tobbségének inditvanyara. A szavazas igen, nem,

tartézkodom szavazattal torténik. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

A Sziil6i kérelmek, felterjesztett pélydzatok elbirdldsa esetén a Bizottsag a dontésérdl a sziilét

kdzvetleniil vagy a titkdr kozvetitésével a hatdrozathozataltdl szamitott 8 napon beliil irasban

értesiteni koteles.

A kérelmek targyaban hozott hatarozatnak tartalmaznia kell:

- arendelkez6 részben a bizottsag dontését,

- @ hatarozat hozataldnak helyét és idejét, valamint a Bizottsdg elnkének vagy levezet
elndkének alairasat.

8.5. Jegyz6konyv

A Bizottsag iiléseirdl a titkdr, akadalyoztatasa esetén a levezetd elndk 4ltal felkért tag jegyz6konyvet
keszit. A jegyz6kdnyv tartalmazza az Ulés helyét, idejét, napirendjét, a vita lényegét, a hatarozat
szbveget, ha az ilésen sziiletett ilyen. A jegyz8konyvet az elndk, a jegyz6kényvvezetd alairasaval
hitelesiti és annak egy példanyat eljuttatja a Zenit Oktatasi Alapitvany kuratériumi elnékének.

9. Alkalmazott dokumentalt informacidk
A Bizottsag lilésein vezetett jelenléti ivek, feljegyzések, jegyz6kényvek és meghivdk, tovabba az éves
szinten a Bizottsdg munkajardl szol6 beszamolds-6sszegzés képezik a Bizottsag iratanyagat.

10. Az eljards elosztasi jegyzéke
Jelen eljarasrend a ZENIT Oktatasi Alapitvany miikédését szabdlyozé dokumentécid részét képezi,
és a www.zenitiskola.hu hivatalos weboldaldn az 8szténdij aloldalon, a dokumentalt informacidkat
tartalmazé adattarban elérheté.

Cerfotte Jévahagyta: ZENIT Oktatasi Alapitvan:
2132 Gd, Madach utca 4,
doszém: 19303772113
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Zenit Koz6sségi Oszténdij Program
Palyazati és Osztondij Bizottsag Ugyrend 2. meliékletet
Pélyazati adatlap

£

A DR
por € 8

Palyazati Adatlap
Palyazo szilé:

neve

sziletési helye, ideje

lakcime

Tanulé:

neve

sziletési helye, ideje

lakcime

osztalya

Tamogatas jellege (a kivant jelleget aldhizéssal jelezzék):
e testvérkedvezmény
e vis-major alap
o (Jsztdndij

Igényelt tdmogatds dsszege:

havi

tanévben Osszesen

Tamogatasi id&szak:

tanév vagy
id6szak (pl: 2024. februdr — majus, 4 hé)

Indoklas:

Kelt.:
Aldiras:







